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VOTRE TRANSITIONS PRO VOUS
ACCOMPAGNE

PARTENAIRE D'AVENIR  (ge—

TRANSITI ONS Pour déposer une demande de financement d’un Projet de
Transition Professionnelle (PTP), rendez-vous sur notre site :
— https://transitionspro-grandest.fr/.
PRO Ce dispositif est destiné aux salariés de contrat de droit

privé, souhaitant suivre une formation certifiante dans le
cadre d'un changement de metier ou de profession.
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel ™
CREATION DE VOTRE ESPACE PERSONNEL

Etape @): Cliquez sur « Mon espace »

PARTENAIRE I°AVENIR

TRANSITIONS

(O W PRENONS CONTACT
- NOSDISPOSTIFS ~  WOUSDECOUVRIR  NOTRE EXPERTISE  REMIGNEZ-NOUS!  NOS WEBINAIRES IS

PRO Grand Est ‘ MOH ESPACE ‘

Renseignez un email ainsi
qu’un mot de passe, puis

Etape e: Cliquez sur « Créer mon espace » Etapee : rendez-vous dans votre boite
mail afin de confirmer votre
inscription

Accuail » Mon espoce

| N S E R | PT | U N [: U N N EX | U N Confirmez votre inscription
Pour confirmer votre inscription, merc de cliquer sur le lien suivant @
https: f fatnet.transitionspro-grandest.fr?inscriptionvalide=B3547414801

Si vous étes déjd entré en contact avec nous, alors vous possédez sans doute déja un compte en ligne. Merci dans ce cas de vous connecier. Votre inscription doit &tre confirmée sous 120 heures.

Si vous ne connaissez pas vos identifiants de connexion, marci de vous rapprocher de nos services ou de notre plateforme téléphonique

(03 26 031010 qui pourra vous les fournir. L'eguipe de Transitions Pro Grand Est
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel  ™siins

PRO

CONNEXION A VOTRE ESPACE ET VOTRE PROFIL

ACCEDER A MON ESPACE PERSONNEL

@5 Mon profil avilité © | yonsieur .

@ Kon identité MNom

. ] Prénam * ¢
9 -Veuillez saisir votre mot de passe 31 Mes etudes
R Date de naissance * - @ @

1. MON IDENTIFIANT = Hastugton Pfﬂfesmﬂﬂelle Nom de naissance :

‘ | e Mon emplnyeur Lieu de naissance * ;|-

Adresse: |- .
. :
2. MOMN MOT DE PASSE Complément d'adresse
s AB
‘ | Code postal © et ville -
- B
Pays: FRANCE
B Dispositi TP Telephone fixe : Portable : 0616 0638 0
{* Merci de saisir au moins 1 numére de téléphone)

. . & Dispositifs TransCo N® Sécurité Sociale © g R Clé:
Accéder 8 mon espace
(@ Dispositif démissionnaire

Hello World !

Retoumer dans « mon espace »

mais cette foisci cliquez sur i , . ..

« connexion ». Puis, complétez Ponglet « Mon identité »
Saisissez ’identifiant et le mot avec vos mfonn:ne:’t;ons pers«:’nnbet::es
de passe pour accéder a votre hecessaire ava pouvoir debuter
espace personnel. une demande de PTP.
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel TRANSITIONS

PRO

LE COMMENCEMENT DE VOTRE DOSSIER

TRANSITIONS & i R —

PRO S

= Tableau de bord
o Liste des dossiers PTP
B8 Mes échanges
@& Monprofil [
& Mon projet
\

o
5
3
2
3
w
3
2
E
:
g
"
4
8
8
G
g
m
-

1. Cliquez sur le menu « Dispositif PTP »
2. Cliquez sur « Démarrer le montage de
mon dossier »

(DEVELOPPEMENT) © 20

Vous devrez répondre a une série de questions qui détermineront votre éligibilité au dispositif PTP.

Si vous étes éligible, vous accéderez a |I'espace de saisie.
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel
LES DIFFERENTES RUBRIQUES DE SAISIE

i1 EOOS < NURUNSERU, J———

Contrile ligitilied Wioles Bndficiaire complétd Valet ceganisng comgleld Organisme sélectionng Valel ernplpeur complét

Votre pouvez saisir différentes
informations dans chacune des rubriques
de votre espace de saisie.

Pour ouvrir
I'icone @ .

une rubrique, cliquez sur

Quand la rubrique est compléte, Iicone
apparait.

Quand la rubrique n'est pas compléte,
Iicone 1 vous l'indique.

TRANSITIONS

PRO

RETOUR

Dale lirmile de dépil : 15082024
Vislet emglayeur validé par b salarié
Dimgier complel dépesé

Eni cours de saisie par |2 béneficiaire - demande non transmise 3 wotre Transitions Pro Test

° Etar civil @
° Compte professisnnel de prévention @
° Scolarit @
° Formati B
° Expériences profezsi llez @
°P hargs des zides 3 12 mabiln E/
° Mzdalizéz d= 7 ment de votre demande {cofinancement, participation parsonnelle) @
° Froje

° Vaotre org, me de formatio

° Votre entrep

° Documents oblig; Joindi demand foncrion d

° Sig re &lectronig

° Annul,

° Transférer mon dossia le dispesitif Transitions Collectives

Enregistrer

Vous pouvez enregistrer votre progression a tout moment 6
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel ™

LA COMPLETUDE DES RUBRIQUES D'INFORMATIONS PERSONNELLES

« Etat civil »
Elle reprend votre identité ainsi que les informations

saisies lors de la série de questions
« Scolarité » \

Indiquez ici votre diplome de plus élevé ainsi le
niveau d'étude correspondant

/

« Formation »
Ajoutez les formations ou bilans de compétences ___,
que vous avez suivis depuis votre entrée dans la vie

active

« Expériences professionnelles »
Saisissez vos expériences professionnelles

N

« Prise en charges des accés a la mobilité »
Cette rubrique n’est pas a compléter, l'aide a la
mobilité vous sera automatiquement attribuée si vous
étes éligible a celle-ci.

« Annulation »
Vous pouvez annuler votre dossier a tout moment,

en sélectionnant un motif puis « supprimer » —

Retrouvez le détail des autres

rubriques sur la suite de ce tutoriel

RETOUR

Conitrle sligitilics Violet Benaficiaire compléts Walet organismne complés Organisme sélectionng arlel armplepeur compléls Diate lenite de dépil - 15/08/2024
Violet empioyeur validé par e salarié
Dussier complet déposé
En cours de saisie par le bénéficiaire - demande non transmise 3 vatre Transitions Pro Test
° Erar civil \/
° Compte professionnel de prévention \/
° Sraolarité v
° Formations ¢
° Expériznces professiznnzllzs v
° Frize 2n chargs des aides & la makile J
° Madalizés de financement de votre demande {cofinancement, participation personnelle) v
° Frojet v
° Votre organisme de formation v
° Vatre entreprize \/
° Documents obligatoires & joindre & voire demands en fonction de voire situation '{
- v
° Signature &lectronigus H
° Annulaticn
° Trznsférer man dozzier vers |2 dizoositf Transitions Collzstves

Tutoriel Bénéficiaire - DEPOT D'UNE DEMANDE DE FINANCEMENT PTP SUR VOTRE ESPACE ATNet - Janvier 2024



vvvvvvvvvvv

1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace ATNet

LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « COMPTE PROFESSIONNEL DE PREVENTION* »

Saisissez ici les informations relatives a votre compte professionnel de prévention* le cas échéant.

° Compte professionnel de prévention V,

Si vous pratiquez un métier pénible, c'est-a-dire exposé a un ou plusieurs facteurs de risques professionnels pouvant laisser des traces durables, identifiables et irréversibles sur votre santé,
vous pouvez mobiliser les points inscrits sur votre compte professionnel de prévention (C2P) pour financer votre projet de reconversion professionnelle.

Disposez-vous d'un compte professionnel de prévention (C2P) ? Oui v

Disposez-vous de points inscrits sur votre C2P ? Oui v

Souhaitez-vous mobiliser vos points C2P pour financer votre projet ? Oui

Nombre de points indiqués sur votre compte professionnel de prévention :

VOTRE DEMARCHE : pour mobiliser les points inscrits sur votre compte professionnel de prévention (C2P) pour finandgr votre projet de reconversion professionnelle, vous devrez obligatoirement, au préalable, rencontrer un conseiller en
évolution professionnelle.
Il vous aidera a identifier les modalités de votre reconversion, les formations éventuellement nécessaires et les financemeyts du projet.
Contactez-nous (Transitions Pro) pour en savoir plus.

Les questions complémentaires et le champ de
saisie n‘apparaissent que si vous avez répondu
‘Oui’ a la question précédente.

* Si un salarié pratique un métier pénible, c'est-a-dire exposé a un ou plusieurs facteurs de risques professionnels pouvant laisser des traces durables, identifiables et irréversibles sur sa santé,
il peut mobiliser les points inscrits sur son compte professionnel de prévention (C2P) pour financer son projet de reconversion professionnelle.

PRO

8
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel ™I

PRO

LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « MODALITES DE FINANCEMENT »

Indiquez ici si vous ou une personne extérieure envisage de participer au financement de votre demande.

° Modalités de financement de votre demande (cofinancement, participation personnelle) A

Plusieurs sources de financement peuvent étre envisagées pour le montage financier de votre demande et permettre d'optimiser le colt. Transitions Pro peut vous guider dans la recherche de cofinancement.

Votre demande de formation est co-financée : | Oui +| «— OQOui:sivotre el“ployeur, OPCO* ou futur el‘nployeur souhaite palﬁCiw au financement

Envisagez-vous de participer au financement de votre demande ?

Sur quels postes ? \

Oui : si vous souhaitez participer au fihnancement de votre demande, vous
devrez indiquer sur quel(s) poste(s) précisément et le(s) mode(s) de
financement choisi(s).

Comment envisagez-vous de participer au financement de votre demande ?

Transport : v

Hébergement : v

RTT / Récupération / Compte Epargne Temps (en jours) :

Compte Professionnel de Prévention (CPP) (en points) : Ou trouver les points CPP ?

Couts pédagogiques : h

Autre (précisez) :

x Vous pouvez ici préciser un autre mode de financement que vous envisagez

*OPCO : Organisme aupres duquel I'employeur cotise,

ATTENTION : Le CPF ou des fonds personnels ne sont pas dont le but est de favoriser la montée en compétence
considérés comme un co{inancement. d’un salarié par le biais de la formation continue. 9

Tutoriel Bénéficiaire - DEPOT D'UNE DEMANDE DE FINANCEMENT PTP SUR VOTRE ESPACE ATNet - Janvier 2024



PARTENAIRE DAVENIR

1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel  ™siins

LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « PROJET »

Dans la rubrique « projet » expliquez le plus précisément possible votre métier et la profession visée, la
cohérence entre votre projet de changement de métier ou de profession, la pertinence du parcours retenu et
des modalités de financement ainsi que les perspectives d’emploi a Pissue du parcours de formation.

-
° Projet {
La Commission d'instruction a pour mission d'étudier les demandes de financement de CPF Projet de Transition Professionnelle. Elle évalue chaque demande au regard de 3 critéres d'évaluation cumulatifs : cohérence du projet de transition professionnelle ; pertinence du parcours de formation et de modalités de financement ; perspectives
d'emploi & I'issue de |a formation. Elle doit respecter le budget qui lui est alloué et peut tre amenée & formuler des refus.
Consultez les priorités et critéres d'examen des demandes de financement dans le cadre du PTP.
Décrivez le métier ou la profession visée : Aide
g
{1 reste 500 caractéres)
Présentez la cohérence de votre projet de changement de métier ou de profession : Aide
g
{0 reste 1500 caractéres)
Présentez la pertinence du parcours de formation retenu et les modalités de son financement : Aide
g
{1l reste 1000 caractéres)
Présentez les perspectives d'emploi & I'issue du parcours de formation : Aide
g
‘‘‘‘‘‘ 1000 caractéres)

ATTENTION, soignez bien la rédaction de

votre projet car il sera présenté en
commiission d’instruction.




PARTENAIRE DAVENIR

1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel  Tsiins

PRO

LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « PROJET »

Renseignez ici le code ROME de votre emploi actuel et celui de votre emploi ciblé.

Ermploi actuellement occupé

Code ROME emploi actuel : ~

Emploi visé suite & la formation

Intitulé de la formation : v
Code ROME emploi ciblé : ~
ACCoOmpagnement

> Weuillez sélectionner dans la liste ci-dessous l'accompagnement dont vous avez bénéficié dans le cadre du conseil en évolution professionnel. Ou alors précisez aucun accompagnement. Vods pouvez ensuite joindre une synthése
& votre demande :

Mon opérateur Conseiller en Evolution Professionnelle hd

[, synthése de l'accompagnement

Dépdt de la demande de financement

La présente demande est déposée : v

Allissue de votre formation, votre projet est de rester dans |'entreprise qui vous emploie v

Pour construire votre projet vous pouvez vous faire aider par un conseiller en évolution

professionnelle (CEP), puis joindre dans « Synthése de I'accompagnement » les documents que
vous avez complétés.

11

Tutoriel Bénéficiaire - DEPOT D'UNE DEMANDE DE FINANCEMENT PTP SUR VOTRE ESPACE ATNet - Janvier 2024



PARTENAIRE DAVENIR

1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel  ™siins

PRO

LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « VOTRE ORGANISME DE FORMATION »

Indiquez Porganisme de formation choisi ainsi que Pintitulé de la formation. Veuillez également préciser si la formation s’effectuera
pendant le temps de travail ou hors temps de travail.

° WVotre organisme de formation VOUS pOUVEZ SaISII‘
plusieurs organismes

> Rechercher un organisme ‘0 Cliquez Sur « reCherCher Un Organisme de formation » de formation

Intitulé de Ia formation :

otre formation est-elle prévue Hors Temps de Travail 7 w

La formation hars temps de travail 'est la possibilité de se former en dehors de ses heures de travail (en soirée, en journée ou en week-end). Cette formation certifiante doit conduire 3 une transiton professicnnelle. Dans le cas d'une formation HTT, il n'est pas nécessaire de prévenir son employeur. Le Fongecif pourra prendre en charge les colits pédagogiques.

\ afpal O“ afpa O“
- a Vous devrez par la suite
R h r h Z roposer un nouvel organisme fﬂrfrac?::cz:\‘:lzﬁer-les;ham ci-dessous pour contacter 'organisme. - . - -
Votre O?Caiigrfe @ AFPA losm = [P : | ) J gunneenchargepdudossier - ’ : SaISIr |es Informatlons
g : e Cli Nom prénor: précises de la personne
de formation |@ ams==__. _. Iquez Ssur SN :
. N I’ i e en charge de votre dossier
solt par nom @ AFPA - Organlsme Téléphone fixe : / B
<oit Dar NUMEro R choisi dans l'organisme de
P de SIRET Q=TT eas formation et qui sera
O = = “ également le point de
AFPA L0 N
®= contact avec votre
Vous aurez la possibilité de modifier I'adresse association Transitions Pro
e-mail seulement quand votre dossier aura
été validé par votre Transitions Pro 12




1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel
LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « VOTRE ORGANISME DE FORMATION »

association Transitions Pro, pour cela vous pouvez « Proposer un nouvel organisme ».

Rechercher un organisme

| afpa|

@ AFPA
e T
AFP

@AFF‘A -
- =
AFPA Emm—
e ok W L
AFPA | 'n mmai
=
AFPA LEIF OF
= -

(O [t

Rechercher un organisme x

afpa O

“

[

o Vous n'avez pas trouvé votre organisme, merci de compléter les champs ci-dessous pour proposer sa
création.

MNom de I'organisme :
SIRET :
N* de déclarant:

Personne en charge du dossier

Nom prénom :
Fonction :
Téléphone fixe :

E-mail :

Veuillez renseigner le nom
de I'organisme, le numéro
de SIRET, et les
coordonnées de la
personne en charge du
dossier.

En cliquant sur « Valider »
votre demande de
création sera transmise a

votre Transitions Pro qui
vous notifiera quand la
création sera effectuée.

TRANSITIONS

RETOUR

Si vous n’avez pas trouvé Porganisme de formation que vous recherchiez, vous allez pouvoir demander sa création aupres de votre

13
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel  ™siins

CONFIRMER VOTRE ORGANISME DE FORMATION

Si vous n’avez pas trouvé votre centre de formation et que vous avez fait une demande de création a votre association Transitions
pro, vous recevrez une notification quand sa création sera effectuée. Cette notification vous renverra vers la rubrique « mes

échanges » pour plus de détails.

—
= Tableau de bord
TRANS!I!UNS o Voici la liste des échanges avec votre Transitions Pro.

pRO et Mes échanges

Mes rendez-vous

Numéro Statut Derniére réponse
Bonjour, % Mon profil y
~ P o‘ 978396 Organisme & confirmer Organisme et
Wous 2vez recu un nouveau message sur votre espace personnel concernant I'échange ) = . " 5 . 2 .
10978396, Mon projet (@) o o J/ai une question & propos du dossier que fai ¢ Liste des échanges 978396 - Organisme a confirmer
Y € au Transitions Pro Test
Mes dossiers O‘ Employeur a confirmer Organisme
(@) Clest mon premier contact avec le Transitions RN
éro . e 066211 = 3

g:ziech:.:::;:zsﬁme  Dispositif PTP £y est et je souhaite obtenir une information. Nous avons créé votre employeur.

Messages non lus Rendez-vous dans votre espace ATnet

Menu "dispositif PTP", ouvrez votre dossier en diquant sur la loupe.

Objet : Organisme a confirmer

Dispositif démissionnaire

1. Ouvrez la rubrique "votre entreprise”
Rappel de votre identifiant 2. Saisissez le numéro de siret de votre entreprise puis diquez sur la loupe.
Identifiant : 5000025 - B Vo}r.e emplo).'eur appfiralt. cliquez dessus pou'r le selectionner.
4. saisissez les informations de contact demandées
5. Validez

ous pouvez vous connecter 3 l'application par I'ADRESSE suivante :
https:/ /devxx.ordesoft.com/espace

Réponse Transitions Pro- il y a 14 secondes

L'équipe de votre AT Pro Test.

Vous devrez ensuite retourner dans votre espace « dispositif PTP », dans votre demande, pour rechercher de nouveau votre
organisme de formation qui aura été créé par votre Transitions Pro.

= Tableau de bord

° Participation personnelle

B Mes échanges

(9 Mes rendez-vous ° projet 5
L

g3 Mon profil
. -
4 Mon projet ° Votre organisme de formation 4
L
» Rechercher un organisme j V d | t d t
B Ostir ( 15 OuUsS devrez suivre Ies memes etapes VUeEsS precedemmen
& Dispositif démissionnaire
B Dispositif VAE
Intitulé de la formation :
& Mesdocuments
Votre formation est-elle prévue Hors Temps de Travail 7 “
Mes prestations La formation hors temps de travail c'est la possibilité de se former en dehors de ses heures de travail (en soirée, en journée ou en week-end). Cette formation certifiante doit conduire 3 une transition professionnelle. Dans le cas d'une formation HTT, il n'est pas nécessaire de
p P p i P P
prévenir son employeur. Le Foengedif pourra prendre en charge les coits pédagegiques.

{2 Mon parcours
Tutoriel Bénéficiaire - DEPOT D'UNE DEMANDE DE FINANCEMENT PTP SUR VOTRE ESPACE ATNet - Janvier 2024



1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel

ASTUCE

ATTENTION : Ni Femployeur, ni Porganisme de formation n’ont acces a
leur volet, tant que vous n’aurez pas signe le vétre.

Pour gagner du temps, vous avez la possibilité de cliquer sur
« Je demande a |'organisme de compéter sa partie », pour lui
permettre de commencer sa saisie, tout en vous laissant le

temps de finir la votre

s

° Wotre organisme de formation

[ > Ajouter un organisme]

LU fAnnuler e volet organisme M Medifier 'e-mail de contact

82422874200017 - 93700 MONTREUIL -

le demande & I'organisme de compléter sa partie

4 Cliguez sur le bouton « 2 alEpERlal= Nl alagil=l =S s skl « (4 condition d'avoir renseigné le nom de l'organisme} c'est gagner du temps et permettre a l'organisme de compléter e volet de votre demande de
financement et wvous laisser e temps de finaliser votre volet [ Alors cliguez [
¥ La formation se déroule t'elle pendant votre heures de travail 7 Si oui ce n'est pas une formation hors temps de travail (HTT}. Si non, c'est une formation HTT qui ne nécessite pas de prévenir votre employeur et ne générera

pas de valet employeur & vatre demande de financement.

TRANSITIONS

15
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel
LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « VOTRE ENTREPRISE »

Dans cette rubrique, vous devrez rechercher votre entreprise

Procédez exactement de la méme maniére que pour la
rubrique « Votre organisme de formation » .

° Votre entreprise

IWa situation wis-a-vis de mon imes) employeurist .

J'al un seul employeur « entreprise classique »
J'al plusieurs emploveurs « entreprise classique »
IMon (mes} employeur(s} ne sont que des employeur|s} particulier(s}

J'ai un ou plusieurs employeurs « entreprise classigue » ET un ou plusieurs employeurs particuliers

Pour chague employeur « entreprise classique », veuillez les rechercher

> Ajouter un emplayeur .
prasmmeniort +— Ajoutez votre employeur

1

Ajouter un employeur x e

S 15 3. 1 R e T2 1 ol G 1 ST Rechercher votre

employeur par le
SIRET ou le nom

de l'entreprise

‘ 34326262212714 O\‘

Propaser un établissement § Entreprise &trangére

LIDL
4326262212714 - 08400 VOUZIERS

O |

Sélectionner I'employeur

Demandez la création de
votre employeur si vous
ne le retrouvez pas dans
la liste des résultats

PARTENAIRE DAVENIR

TRANSITIONS

PRO

RETOUR

En cliquant sur « Proposez un
établissement », vous allez pouvoir nous
demandez de créer votre employeur en
remplissant les informations demandées

Ajouter un employeur x

Veuillez saisir e numéro de SIRET (14 caractéres sans espaces) présent sur votre
derniére fiche de paie. Afin d'éviter toutes erreurs, ne recherchez pas le SIRET sur
internet.

| 34326262212714 o“

WoUs n'avez pas trouve votre emploveur, merci de compléter les champs ci-dessous pour proposer 5a
création. A I'aide de wotre dernier bulletin de salaire pour |a transmission du numeéro de siret.

Type de société : Société avec un SIRET v

Nom de |'établissernent ou de votre employeur si particulier @

SIRET :

Qu N® PAJEMPLOI

Personne en charge du dossier

Nom prénom :

Fonction :

Téléphone fixe :

Attention, veuillez vous assurer de la validité de cette adresse e-mail, car cette adresse servira & la création
de 'espace de |'établissemnent lui permettant de remplir sa partie isi votre demande n'est pas hors temps

de travail}.
A défaut, c'est votre demande qui risque de ne pas pouvoir aboutir.

E-mail :

ATTENTION : Une fois que vous aurez recu le mail indiquant que nous

avons créeé votre employeur, vous devez retoumer dans votre espace et le
saisir en suivant les étapes précédentes

16
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel ;i

TRANSITIONS

LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « DOCUMENTS OBLIGATOIRES A JOINDRE A VOTRE
DEMANDE EN FONCTION DE VOTRE SITUATION »

Dans cette rubrique vous devez importer des documents justificatifs sur votre espace personnel. Différents documents
vous seront demandés en fonction de votre situation.

Cette icone s'affiche | [
quand vous n‘avez pas encore
déposé le document demandé.

Cette icOne apparait ‘

dés que vous ajoutez un

document.
Allez page suivante pour voir
comment ajouter un document

RETOUR

° Documents obligazoires & joindre & votre demande en fanction de votrs situation
(5 Mo maximum par document)

Les documents justificatifs en langue 2trangere doivent &tre traduits par un traducteur nomologué pour tre recavables

A fournir par tous les demandeurs

[ Votra relevé de carriére (téléchargeable sur hitps://veww.lassuranceretraits fr)
C, VorreCV

[ Dipldme le plus élevé obreny

Vous étes salarié CDI

[[) Les12 gerniers bulletine dz s3laire @
=» Période du 01/01/2023 au 31/01/202
=» Période du 01/02/2023 au 28/0.
=) Période du 01/03/2023 au 31/03/202
=) Période du 01/04/2023 au 30/04/202:
Période du 01/05/2023 au 31/05/20
Période du 01/06/2023 au 30/06/202:
Période du 01/07/2023 au 31/07/202:
Période du 01/08/2023 au 31/08/202:
Période du 01/09/2023 au 30/05/202:
P
P

"

ériode du 01/10/2023 au 31/10/202:
ériode du 01/11/2023 au 30/11/21

=) Période du 01/12/2023 au 31/12/202
[ Lefls) certificat(s) de rravail @

Ybdddbdd

La liste des documents obligatoires varie
d’'une Transitions Pro a une autre.

Si vous &tes dans les situations suivantes

CJ Siwvous avez obtenu un co-financement : le courrier de |a confirmation par I'OPCO, votre employeur...

D La notification de licenciement pour motif économigque

Si vous étes en situation de handicap et / ou en arrét de travail et / ou en arrét longue maladie

[, Usvis dinaptitude (ou attestation du médecin du travail) précisant |a nécessié de reconvarsion et | aptitude su métier visé
[) Lasynthése du service de santé ou |a décision MDPH (en cas de handicap) ou de la CPAM (en cas d'invalidité)

[ Sivous étes =n situation de handicap joindre le document précisant les besoins en compensation (BOETH)

D L'accusé réception sila demande e

n cours

[) Amestation Caisse Nationale d'Assurance Maladie (si mobilisation du Compts Professionnel de Prévention)

[ Sivous bénéficiez d'un financement de 'Agefiph : Ia synthése de Prestation Spécfigue 4'Orientation Professicnnelle

Vous avez connu dans les 24 mois ayant précédé cette demande de PTP, une absence au travail d'au moins 6 mois, consécutifs ou non,
résultant d'une maladie professionnelle, d'un accident du travail, d'une maladie ou d'un accident non professionnel

[y Usrrét oules arréts de wravail prescrits par le médacin, dont la durée doit représenter au moins s mois de fagon cumulative

[) Une attestation de 'employzur confirmant la réalité de I'absence au travali du salarié au titre de son arrét de travail et la suspension du contrat de travail qui en résulte

Compte professionnel de prévention

D Atzzstation de points mobilisatles sur le compte professionnel dz prévention

[ Synthése de raccompagnement CEP
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COMMENT AJOUTER UN DOCUMENT

[y Votre relevé de carrigre {téléchargeable sur https://www.lassuranceretraite.fr)

Votre
@ Attestatikes heures DIF délivrée par I'employeur en décembre 2014 ou janvier 2015 (attestation ou bulletin de salaire)

o Cliquez sur la ligne du document a déposer

TRANSITIONS

RETOUR

e Recherchez votre document sur votre ordinateur puis

cliguez sur « ouvrir »

> - o @ Ouvrir X
Votre relevé de carriére (téléchargeable sur
https://www.lassuranceretraite.fr) ARSI > B S viPy |echeden o B
Organiser » Nouvesu dossier e M @O
B A Nom B Medifié le Type Taille o
x = e -] Ficheer PNG 87 Ko
[Rep———— .5 - - v X Adobe Acrobat D... 6465 Ko
E = EEE s i e _h 06/03/2020 10:20 Adobe Acrobat D... 6 549 Ko
F, ‘ 5 cvTesTpar 28/01/2020 15:26 Adcbe Acrobat D... 67 Ko
@ OneDrive " =m b‘m 0972019 09:26 Fichies PNG 27 Ko
| Type: Adobe Acrobat Documem L X
I CePC " S— ’ Taille : 66,2 Ko i Adobe Acrobat D... 49 ¥o
Sélectionner un document... —— - ; Modifé le : 28/01/2020 15:26 Adobe Acrobat D 83 Ko
,-_ - ) TN 519760402383 pad Adobe Acrobat D 116 Ko s
. ; . Nom du fichier : |CV TEST.pdf ~| | Fichiers personnalisés (" paf*jy ~
e Cliquez sur « Sélectionner un document » @ o
U n e fOIS |e d OC u m e nt Votre relevé de carriére (téléchargeable sur
- 7 https:/fwww.lassuranceretraite.fr)
importe, vous pouvez le
@ Lorsque le document est importé la ligne devient cochée modifier ou le supprimer en
cliquant sur la ligne et en ( ]
[y Votre relevé de carriére {téléchargeable sur hitps://www lassuranceretraite fr) choisissant « Sélect|on ner
Votre CV ‘ Sélectionner un autre document |
»
[y Attestation des heures DIF délivrée par 'employeur en décembre 2074 ou janvier 2015 (sttestation ou bulletin de salaire) un aUtre d ocu ment ou ‘ — '|
«supprimer » h . < |
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel ™I
LA RU BRIQUE K SIG NATU RE ELECTRONIQUE » Attention tant que vous n‘avez pas signé

RETOUR
électroniquement votre demande, il n‘est pas

envoyé a votre association Transitions Pro.

Grace a cette rubrique, vous allez pouvoir finaliser le dépot de votre demande une fois la saisie et 'import des documents
obligatoires terminés.

° Signature électronique N . P L. P , P .
Apres avoir lu et accepté les conditions génerales d’intervention,
En qualité de demandeur de financement PTP

+ certifie l'exactitude des renseignements portés sur Is présente demande et m'engage & fournir tout justificatif 3 I demande du Cl iq u eZ S u I « ‘k ﬁnalise Ie dépét de ma partie bénéﬁciaire »
Transitions Pro Test

« reconnais avoir pris connaissance des modalités, procédures, priorités et échéancier du Transitions Pro Test

« areeste sur I'nonneur de ne pas avoir fait une demande de prise en charge du Projet de Transition Professionnelle 3 une autre
Commission d'Instruction conformément & 'arrété du 28 décembre 2018

« certifie avoir pris connaissance des éléments figurant sur les volets « Prestataire de formation » et « Employeur ».

+ reconnais avoir pris connaissance qu'en cas d'acceptation de mon dossier CPF Projet de Transition Professionnelle, la totalité de
mon compte CPF sera utilisée

Un message peut apparaitre si vous avez oublié de saisir des champs
Jks ou s'il manque des documents obligatoires. Dans chaque rubrique les

pieces ou informations manquantes apparaitront dans un bandeau

/ rouge.

9 Veuillez corriger les anomalies et transmettre votre dossier en le signant électroniquement

o N* dossier - CPFXX000081

Bénéficiaire : MUSK Elon

Viaus pouves enregistrer l2s dléments saisis & tout moment.
Woubliez pas de finaliser votre dossier lorsque wous aves terming toute la saisie.

En cours de saisie par le bénéficiaire - demande non transmise & votre Transitions Pro Test

Une fois ces anomalies corrigées vous pouvez cliquer de nouveau sur « Jefinalise le dépét de ma partie bénéficiaire »
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel ™I

LA RUBRIQUE « SIGNATURE ELECTRONIQUE »

Une fois votre dossier complet, quand vous cliquez sur « Jefinalise le dépot de ma partie bénéficiaire », une page s’ouvre avec

un PDF qui récapitule Pensemble de votre saisie. Apres vérification, cliquez sur « Signer » pour envoyer le document a votre
Transitions Pro.

Signature électronique

Vous allez valider votre volet pour ce dossier.

Vous ne pourrez plus modifier les éléments saisis. Merci de vous assurer de la cohérence de tous les champs avant de
poursuivre.

Ounvrir le PDF

TRANSITIONS Votre demande de financement a bien été transmise & votre

Transitions Pro Test
Partenaire
PRO d"avenir

PROJET DE TRANSITION Votre demande est alors transmise a votre Transitions
Pro qui étudiera les éléments saisis et ainsi définira la
P R 0 F E S S | 0 N N E L L E recevabilité de votre volet.
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2. L’organismes de formation saisissent leurs volets TRANSITIONS

PRO

LE VOLET BENEFICIAIRE ET ORGANISME DE FORMATION

VOLET BENEFICAIRE VOLET ORGANISME DE
SIGNE FORMATION SIGNE

Les organismes de formation complétent

leur partie (calendrier, devis, ...) et ils doivent v Vous recevez un email vous prévenant

v Votre saisie est certifiée (mail signer électroniquement leur volet que le volet de cet organisme de
qe confirmation ) Oon o5 accepe
v" Vous ne pouvez plus modifier v Dans votre espace personnel,
vos informations I'Organisme de formation est indiqué
_ _ i R
v' Les organismes de formation ol < Eise G
sélectionnés recoivent un email v Vous recevez une notification pour
i . choisir votre Organisme de formation
v' Votre dossier apparait dans définitif

leur espace personnel _ _ _
v" Vous devez valider et signer la partie de

v Ils saisissent leurs volets I'organisme de formation

21

Tutoriel Bénéficiaire - DEPOT D'UNE DEMANDE DE FINANCEMENT PTP SUR VOTRE ESPACE ATNet - Janvier 2024



3. Vous choisissez votre organisme de formation TRANSITIONS

PRO

VALIDEZ L'ORGANISME POUR VOTRE FORMATION

Le fait de sélectionner Porganisme de formation vous donne acces au volet qu’il a saisi. Vous devez controler le contenu
avant de le valider.

Sélectionner cet organisme

Vous allez confirmer votre dossier avec I'organisme "INSTITUT DE FORMATION".
Les autres organismes éventuellement sélectionneés ne pourront plus poursuivre la saisie.

Vortre formation est sur le temps de travail, votre employeur va étre prévenu et devra compléter son volet

Je souhaite finalement que ma formation se déroule en dehors de mes heures de travail et renonce a demander une

autorisation d'absence & mon employeur. Ma demande est donc préte a étre transmise a votre Transitions Pro Test en
Fétat.

Volet de I'organisme choisi : Ouvrir le PDF

TRANSITIONS PROJET DE TRANSITION
o C P F PROFESSIONNELLE
VOLET PRESTATAIRE DE FORMATION

Nom ALBRY

Prénom Marie Cheatine

Je valide le choix de cet orgar..sme et ce parcours

Apres avoir vérifié les informations saisies par
I'organisme, cliquez sur « Je valide le choix de cet
organisme et ce parcours »

Le choix de 'organisme a été enregistré

.

L'organisme est maintenant
rattaché a votre dossier

22
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4. Votre employeur saisit son volet (selon situation) TRANSITONS
LE VOLET EMPLOYEUR

LA FORMATION SEDEROULE | : LA FORMATION SE DEROULE
PENDANT EN DEHORS
LE TEMPS DE TRAVAIL DU TEMPS DE TRAVAIL

‘ J . S

Votre employeur recoit un email lui indiquant qu’un salarié a fait une
demande de PTP et qu’il doit remplir sa partie dans son espace personnel.

ACCORD EMPLOYEUR
Votre employeur
ne sera pas
, _ informé de votre
v' L'employeur remplit son volet et demande
joint l'autorisation d’absence
v" Il valide par signature
électronique

v Vous recevez un mail de
confirmation de dépot

¥

Le dossier passe en statut

Le dossier passe directement en

Dossler déposé 23
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PARTENAIRE D'AVENIR  (e—

TRANSITIONS

PRO

LA DEMANDE DE FINANCEMENT DE VOTRE
PROJET DE TRANSITION PROFESSIONNELLE
EST MAINTENANT DEPOSEE

QUE SE PASSE-T-IL ENSUITE ?

5.

Votre Transitions Pro va étudier les différents
éléments de votre dossier pour l'instruire et reviendra
Vers vous au besoin.

Votre demande sera ensuite présentée devant
une commission paritaire dont la date vous sera
communiquee par email.

Votre dossier sera étudié par cette commission
paritaire qui decidera si votre demande de
financement est acceptée.

Deux possibilités :

v Votre dossier est accepté : votre financement est
validé

v Votre dossier est refusé : vous pourrez faire une
demande de recours depuis votre espace
personnel
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TRANSITIONS

PRO

RETOUR

TRANSITIONS PRO TRANSITIONS

PRO
RESTE A VOTRE DISPOSITION
POUR REPONDRE A VOS QUESTIONS

25

Tutoriel Bénéficiaire - DEPOT D'UNE DEMANDE DE FINANCEMENT PTP SUR VOTRE ESPACE ATNet - Janvier 2024



	Diapositive 1 DÉPÔT D’UNE DEMANDE DÉMATÉRIALISÉE DE FINANCEMENT PTP
	Diapositive 2
	Diapositive 4 1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel
	Diapositive 5 1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel
	Diapositive 6 1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel
	Diapositive 8 1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel
	Diapositive 9 1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel
	Diapositive 12 1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace ATNet LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « COMPTE PROFESSIONNEL DE PREVENTION* »
	Diapositive 16 1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel
	Diapositive 17 1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel
	Diapositive 20 1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel
	Diapositive 24 1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel
	Diapositive 25 1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel
	Diapositive 26 1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel
	Diapositive 27 1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel
	Diapositive 28 1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel
	Diapositive 32 1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel
	Diapositive 33 COMMENT A JOUTER UN DOCUMENT
	Diapositive 34 1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel
	Diapositive 35 1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel
	Diapositive 39 2. L’organismes de formation saisissent leurs volets LE VOLET BÉNÉFICIAIRE ET ORGANISME DE FORMATION
	Diapositive 44 3. Vous choisissez votre organisme de formation VALIDEZ L’ORGANISME POUR VOTRE FORMATION
	Diapositive 45 4. Votre employeur saisit son volet (selon situation) LE VOLET EMPLOYEUR
	Diapositive 47 LA DEMANDE DE FINANCEMENT DE VOTRE PROJET DE TRANSITION PROFESSIONNELLE EST MAINTENANT DÉPOSÉE
	Diapositive 48 VOTRE TRANSITIONS PRO



