DEPOT D'UNE .
AAAAAAAAAAA - — DEMANDE DEMATERIALISEE
TRANSITIONS DE FINANCEMENT
G0 Transitions Collectives

SAISIE ESPACE BENEFICIAIRE




TRANSITIONS PRO
VOUS ACCOMPAGNE

TRANS!I!ONS Vous souhaitez compléter une demande de

financement Transitions Collectives (TransCo) en

PRO ligne.

Ce dispositif est destiné aux salariés de contrat de
droit privé, dont 'emploi est fragilisé, et
souhaitant suivre une ou plusieurs formations
certifiantes dans le cadre d'un changement de
meétier ou de profession.
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Ce document, sous forme de tutoriel, vous accompagne étape par
étape dans la démarche de dépot d'une demande dématérialisée de
financement Transitions Collectives (TransCo) .

Cette demande se fait en ligne sur votre espace personnel.

Une fois le dossier déposé il sera instruit par Transitions Pro puis
passera en commission. Ce n'est qu'a l'issue de celle-ci que vous saurez
si votre financement est accepté ou refusé.

ATTENTION : ce document vous présente uniquement la phase de
dépot de votre dossier en ligne,

Tous les éléments saisis dans les pages de ce document sont des exemples et ne sont pas de vrais dossiers / personnes. 3
Vous devrez saisir dans votre espace les éléments concernant votre propre projet ou votre propre identité. Volet Bénéficiaire - DEPOT DEMANDE FINANCEMENT PTP - 21/07/2020 - V2



TRANSITIONS

COMMENT FAIRE VOTRE DEMANDE DE FINANCEMENT EN LIGNE ?

VOICI LE PROCESSUS COMPLET DE DEMANDE DE FINANCEMENT

1. Connexion a votre espace et acces a la saisie (page 5) 4—\

2. Lesdifférentes rubriques de saisie (page 8

2a. Etat civil (page 9) A, Cliquez surles numéros de
2b. Scolarité (page 10) - - pages pour accéder
2c¢. Formations (page 11) 7= * directement aux chapitres

2d. Expériences professionnelles (page 12)

2e. Prise en charge des aides a la mobilité (page 73)

2f. Modalités de financement de votre demande (page 14)

2g. Projet (page 15)

2h. Votre organisme de formation (page 17)

2i. Votre entreprise (page 20)

2j. Documents obligatoires a joindre a votre demande...(page 21)
2k. Annulation (page 23)

2l. Transférer mon dossier vers le dispositif PTP (page 24)

2m. Signature électronique (page 25)

3. Que se passe-t-il ensuite (page 27)
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TRANSITIONS

PRO

1. CONNEXION A VOTRE ESPACE ET ACCES A LA SAISIE

ACCEDER }‘g\ MON ESPACE PERSONNEL TRANS!I!UNS ‘ Bénéficiaire s Gérer mes données personnelles Retour au site  Déconnexion
PRO Grand Est

Hello World !

0 - Veuillez saisir votre mot de passe

1. MON IDENTIFIANT
‘ | g3 Mon profil

= Tablezu debord
o Demande de financement Transitions Collectives.

B Adressez-nous un message

i Mes dossiers Démarrer le montage de ma demande de financement Transiticns Collectives

2. MON MOT DE PASSE
‘ | [ DispositifPTP

FiE

& DispositifTransitions Collactives

-—

Cliquez sur le menu « Dispositif
Transitions Collectives »

|

2. Cliquez sur « Démarrer le montage de ma
demande de financement Transitions
Collectives »

B DispositifVAE
Saisissez l'identifiant et le mot
de passe pour accéder a votre
espace personnel.
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1. CONNEXION A VOTRE ESPACE ET ACCES A LA SAISIE

TRANSITIONS
PRO Grand Est
= Tableau debord

B Adressez-nousun message

B Mesdossiers

B DisposififPTP

@ Dispositif Transitions Collectives
i@ Dispositif démissionnaire

B [DispositifVAE

gﬁérer mes données personnelles

‘ Bénéficlalre

o Création d'une demande de financement Transitions Collectives

Transltlons Collectlves vous permet de changar de métler dans un secteur i forte perspactive d'emplol.

Siwotre entreprise connait des difficultés en raison de |3 crise sanitaire et économique actuelle et quielle vous a informe sur le dispositif Transitions Collectives, dans lequel il souhaite sengager,
aujourdhul, contact aver un Conselller en Evolutlon Professlonnelle via les liens d-dessous pour quil vous accompagne de maniére personnalisée.
C'est une étape incontournable de la démarche

Las structures de Consell en Evolutlon Profasslonnelle

Galarié man-cep.org
Cadre Apec
Travail handicapé L'association Cap Emploi de votre
département

Transitlons Collectlves : la marche & sulvre

1/ Wotre entreprise wous @ présenté 1a liste des emplois fragilisés etwotre métier est concerne.

2f\ous prenez contact avec votre Consell en Evolutlon Professlonnelle {CEFY pour quiil vous informe sur les métlers porteurs de votre région {liste disponible sur |2 site de votre Transitior
dccampagne dans votre projet de recanyersion.

3f A partir de cette étape vous pouvez réaliser votre demande de financement de reconversion professionnelle auprés de notre association Transitions Pro de votre région en diquant sur
« Transco «.

Pour toute question
Les &quipes de Transitions Pro sont @ wotre disposition via wotre messagerie {ou par téléphone) pour répondre 8 toutes vos questions et vous guider dans vos démarches.

1. Vous arrivez sur une page qui vous présente le dispositif Transitions
Collectives, et qui précise qu’un suivi par un Conseiller en Evolution
Professionnelle (CEP) est obligatoire pour en bénéficier

2. Sivous étes déja en contact avec un CEP, cliquez sur « Rechercher mon

TRANSITIONS

PRO

RETOUR
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TRANSITIONS

PRO

1. CONNEXION A VOTRE ESPACE ET ACCES A LA SAISIE

TRANS!I!UNS ° T
PRO Grand Est

TRANS!I!UNS ‘ KELBERT Tom ‘ Gérer mes données personnelles Ret Tahleaudebnrd

Bénéficiaire .
PRO Grand Est o Creation d'une demande de financement Transitions Collectives

4 Adressez-nous un message

o
==
T
&
=
=8
@
=
=
=%

o Création d'une demande de financement Transitions Collectives

B4 Adressez-nous un message

o Retour a la recherche

o Entreprise : TRANSITIONS PRO GRAND EST

= [ Retcherche sur Nom / SIRET O o Mes dossiers

B M d it L N ips
& Mes dossiers k £ Dispositif PTP
B DispositifPTP

N° de SIRET : 82356823300022
) » » . Adresse : 54005 NANCY CEDEX
8 Dispositif Transitions Collectives

Créer mon dossier
& Dispositif démissionnaire —

@ DispositifTransitions Collectives
(@ Dispositifdémissionnaire

B DispositifVAE

% Mon profil

1. Recherchez votre entreprise en y mettant son nom ou son numeéro SIRET dans
la barre de recherche

2. Sivotre entreprise apparait, vous pouvez cliquer sur « créer mon dossier »
3. Sil'un des messages ci-contre apparait, cela veut dire que votre employeur n‘a

o Vatre entreprise n'a pas été trouvée

pas encore transmis les informations nécessaires au montage de votre O e s
demande de financement. Rapprochez-vous de lui pour qu’il fasse le

Cependant, votre employeur n‘a pas encore mobilisé le dispositif Transitions Collectives. Nous vous invitons

n é cessa i re a vous rapprocher de ce dernier.

7

Volet Bénéficiaire - DEPOT DEMANDE FINANCEMENT PTP - 21/07/2020 - V2




TRANSITIONS

PRO

2. LES DIFFERENTES RUBRIQUES DE SAISIE

Votre devrez saisir
différentes informations
dans chacune des
rubriques dans votre
espace de saisie.

Pour ouv|@une rubrique,
cliquez sur l'icbne

Quan?irubrique est
complete l'icbne
apparait. 1

Quand la rubrique n’est
pas compléte l'icbne
vous l'indique.

. . y . -
@ - ceor- cosEO000N2 Vous visualisez I'état d'avancement de votre dossier, avec les
Beénéficiaire | KELBEAT Tom H z z
différe n'rpgp'ra pes
Vacre demande est en cours de salde.
Viows dewes compliser Persemile des chamns obilgatoires avant o la soumettne.
(._-u:-n:. Wishel b e complit ot o gt comphild Ergantune wkectionid Virkel emnploysar comphitd Ui coserphel B pod
En oowrs de saiske par e béndNoaine - damanda non trensmise & wolne Transitions Pro Grand Est
o Exat il -{
o Scolarice [-V.'
o Formations [\(
o Expéricnces professionneles [../.'
o Prise en charge des aides 4 la mabilct [../.'
o Modalinés de financement de votne demande [cafinancement, pamicipation personneiic) [vl'
o Prajer .{
o otne organisme de formackan -{
o Wotre encrenrse [\(
o Documents obligatoires & jaindre & votre dermande en foncian diewore shuation -{
Enregisirer
Vous pouvez enregistrer votre progression a tout moment
8
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2a. LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « ETAT CIVIL »

Saisissez dans cette rubrique votre nom, votre date de naissance, votre adresse ainsi que vos
coordonnées. Vous pouvez également préciser si vous étes reconnu comme travailleur handicapé.

TRANSITIONS

PRO

RETOUR

° Brat civil f{
Nom duszge Attention de bien saisir votre adresse e-mail. |
Prénom: [y Elle sera le seul point de contact pour les |
Nomdenaissance: [ notifications d'avancement de votre dossier. |
Acresse: prr—— |

|Compfe'men: d'adresse |
Code postal - II'
Ville - | = v
E-mail personnel : |- u =g = ] |
Date de naissance : IEI
Ueudensissance:  |awaia |
N° de Sécurité Sociale : | mmmmmm | Cié: [ |
Nationalité - | b v
Paysdenaissance: | I v
Télépnaone poreatle - El
Téléphone fixe - [ s |
Données saisies lors de la création (non madifiable)
Nature de votre contrat actuel : CDI
Date de démarrage de la farmation choisie : 01/10/2020
Complément d'informations
Avez-vous une recannaissance en qualité de rravailleur handicapé ? Nan

9
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2b. LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « SCOLARITE »

PARTENAIRE DAVENR ey

TRANSITIONS

PRO

RETOUR

Dans la rubrique « scolarité », saisissez votre diplome le plus élevé et le niveau d’étude correspondant.

° Scolarité

Diplarme# le plus &levé obtenu : |Non renseigné

Non renseigné

- ]

Niveau d'étude le plus éleve : % | Non renseigné

e ]

* Certificat, dipléme, titre

Non renseigné k

Savoirs approfondis dans un domaine de travail ou d'études (LICENCE/MAITRISE)

Savoirs couvrant des faits généraux, dans un domaine de travail ou d*études (CAP)

Savoirs détaillés, spédialisés, dans un domaine de travail ou d'études (BAC+2)

Savoirs factuels de base dans un domaine de travail ou d'études

Savoirs factuels et théorigues dans des contextes généraux dans un domaine de travail ou d'études (B
Savoirs généraux de base

Savoirs hautement spécialisés dans un domaine de travail ou d'études (Master, DEA, DESS, dipléme d'i

Savoirs 4 la frontiére Iz plus avancée d'un domaine de travail ou d'études {Doctorat, habilitation &
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TRANSITIONS

PRO

2¢. LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « FORMATIONS »

Ajoutez dans cette rubrique la liste des formations ou bilans de compétences que vous avez suivis depuis votre entrée dans
la vie active. Indiquez I'année, le nom du centre, I'intitulé de la formation, le nombre d’heures effectuées et le mode de

financement.

/ Cliquez ici pour ajouter une autre formation

° Formations
Liste des fgfmations ou bilans de compétences suivis depuis I'entrée dans la vie active

Saisir une nouvelle formation

Année Nom du centre

@ |_ Entreprise

[
Nb d ﬁeLkes 1K ..
Moi-méme

Intitulé Nb d'heures Financé par

Transitions Pro

\? Cliquez ici pour supprimer une ligne

Autre

v/ SCOLARITE = Enseignement dépendant de 'Education
Nationale (BEP/CAP/Lycée/Université...) avant I'entrée
dans la vie active (avant votre premier emploi)

v FORMATION = Ne dépend pas de I'Education

Nationale. Formation suivie une fois dans la vie active

(Titre professionnel, Sauveteur Secouriste du Travail...)

appelé aussi « formation continue » ou « FTLV »

(Formation Tout au Long de la Vie) »

Volet Bénéficiaire - DEPOT DEMANDE FINANCEMENT PTP - 21/07/2020 - V2




TRANSITIONS

PRO

2d. LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « EXPERIENCES PROFESSIONNELLES »

Saisissez ici vos différentes expériences professionnelles en indiquant le nom de
I'employeur, I'emploi occupé, la date de début, la date de fin et le type de contrat.

—> Cliquez ici pour ajouter une nouvelle expérience professionnelle

°/{périences professionnelles

[flomiresemesses it eremisecmee: L Indiquez ici le nombre de trimestres repris sur votre relevé de carriére

Date de début de contrat

Sans date de fin
@ Employeur X Vendeur 01/01/2017 3 ol W

12
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TRANSITIONS

PRO

2e. LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « PRISE EN CHARGE DES AIDES A LA I\/IOBILIT'

Veuillez indiquer si vous souhaitez la prise en charge des aides a la mobilité.
Avant de saisir votre demande vérifiez si vous entrez dans les conditions
d’attribution de cette prise en charge en consultant le lien.

RN

° Prise en charge des aides 4 la mobilité #{
La demande de vos frais sera soumise & décision de la commission d{pstruction seulement si les éléments ci-dessous sont correctement renseignés.
Veuillez prendre connaissance des conditions dattribution de Faide 3 la mobilité.
Demandez-vous une participation o
aux frais annexes ?
Si vous souhaitez une participation aux frais annexes, vous devrez indiquer les distances en kilométre entre:
- Votre domicile et le lieu de travail
_ VOtre domiCiIe et Ie Iieu de formation Distance entre votre domicile et votre lieu de travail (3ller) en kilométres - % 9
_ Vot re d om iCi Ie et Ie Iie u d e stage Distance entre votre domicile e1 votre lieu de formation (aller) en kilomatres
Distance entre votre domicile et le lieu de stage si connu (aller) en kilométres :
Ouvrir Mappy pour calouler les distances
S Cliquez ici pour ouvrir Mappy afin de calculer les distances.
13
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TRANSITIONS

PRO

2f. LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « MODALITES DE FINANCEMENT DE VOTRE

DEMANDE »

Indiquez ici si vous bénéficiez d'un cofinancement pour votre demande,

Indiquez également si vous envisagez vous-méme de participer au financement de votre demande.

e Modalités de financement de votre demande (cofinancement, participation persannelle)

Plusieurs sources de financement peuvent &tre envisagées pour le montage finander de votre demande et permertre doptimiser le colit. Transitions Pro peut vous guider dans la recherche de cofinancement.

Yatre demande de formation est co-financée hd

Envisagez-vous de participer au financement de votre demande ¥

W

Si vous souhaitez participer au financement de votre demande, vous devrez indiquer sur quel(s) poste(s)

précisément et le(s) mode(s) de financement choisi(s).

Sur guels postes ?
Transport: ~
Hébergemeant: v

Comment envisagez-vous de participer au financement de votre demande ?
RTT / Récupération / Compte Epargne Temps (en jours) :
Compte Professionnel de Prévention (CPP) (en points) :
Colits pédagogiques:

Autre (précisez) :

N

Qi trouver les points CPP ?

K Vous pouvez ici préciser un autre mode
de financement que vous envisagez

14
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TRANSITIONS

PRO

2g. LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « PROJET »

Dans la rubrique « projet » expliquez le plus précisément possible votre métier et la profession visée, la
cohérence entre votre projet de changement de métier ou de profession, la pertinence du parcours retenu et
des modalités de financement ainsi que les perspectives d’emploi a I'issue du parcours de formation.

Projet - J
@ .

La Commission d'instruction a pour mission d'étudier les demandes de financement de CPF Projet de Transition Professionnelle. Elle évalue chaque demande au regard de 3 critéres d'évaluation cumulatifs : cohérence du projet de transition professionnelle ; pertinence du parcours de formation et de modalités de financement ; perspectives
d'emploi & l'issue de |a formation. Elle doit respecter le budget qui lui est alloué et peut tre amenée & formuler des refus.
Consultez les priorités et critéres d'examen des demandes de financement dans le cadre du PTP.

Décriver le métier ou la profession visée : Aide

U reste 500 caractéres)

Présentez la cohérence de votre projet de changement de métier ou de profession : Aide
#

{0l reste 1500 caractéres)

Présentez la pertinence du parcours de formation retenu et les modalités de son financement : Aide
g

{0 reste 1000 caractéres)

Présentez les perspectives d'emploi & I'issue du parcours de formation : Aide

ATTENTION, soignez bien la rédaction
pr—— de votre projet car il sera présenté en

commission d'instruction.

15
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TRANSITIONS

PRO

2g. LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « PROJET »

Pour construire votre projet et déposer cette demande de financement, vous avez été obligatoirement suivie par un

conseiller en évolution professionnelle (CEP).

Vous devez ioindre la svnthése de cet accombnagnement.
=3 Sivous avez hénéficié d'un accompagnement dans le cadre du Conseil en Evolution Professionnelle, vous pouvez joindre une synthése & votre demande : .« o . s
Pes i / Choisissez dans la liste déroulante

l'opérateur CEP qui vous a accompagné.

Mon opérateur CEP: |Aucun h

[C, Synthése de l'accompagnement

=2 Sivous avez complété le support d'aide & la réflexion sur votre projet de transition professionnelle, vous pouvez le joindre a votre demande

[T, Support d'aide & la réflexion

Toujours dans la rubrique projet veuillez indiquer si la demande est déposée aupreés de I'association Transitions Pro le
plus proche de votre domicile ou de votre entreprise.

Dépdt de demande de financement

La présente demande est déposée : ~

A l'issue de votre formation, votre projet est de rester dans I'entreprise qui vous emploie : A

Précisez également si vous souhaitez rester dans I'entreprise qui vous emploie a l'issue de la formation.

16
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2h. LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « VOTRE ORGANISME DE FORMATION »

Indiquez I'organisme de formation choisi ainsi que l'intitulé de la formation. Veuillez
également préciser si la formation s’effectuera pendant le temps de travail ou hors temps

% \.&Eﬁg!‘ugi !f_?farmatiun

> Rechercher un organisme #o Cliquez sur « rechercher un organisme de formation »

Intitulé de Ia formation :

otre formation est-elle prévue Hors Temps de Travail 7

A

TRANSITIONS

PRO

RETOUR

Vous pouvez saisir
plusieurs organismes

de formation

La formation hars temps de travail 'est la possibilité de se former en dehors de ses heures de travail (en soirée, en journée ou en week-end). Cette formation certifiante doit conduire 3 une transiton professicnnelle. Dans le cas d'une formation HTT, il n'est pas nécessaire de prévenir son employeur. Le Fongecif pourra prendre en charge les colits pédagogiques.

Recherchez
votre organisme
de formation
soit par nom
soit par numéro
de SIRET

—

afpal

O,

)

@ AFPA [
o
AFPA e o
mom I
@ AFPA -
-
@ AFPA Ermmm
o -—
AFPA | 'n mme
L
AFPA LW 0N
- _l

[Pro poser un nouvel organis me]

'__k eCquuez sur

'organisme
choisi

Rechercher un organisme x Rechercher un organisme x

afpa O ‘

“

o Organisme : AFPA D
Merci de compléter les champs ci-dessous pour contacter 'organisme.
Personne en charge du dossier

Nom prénom :
Fonction : l}

Téléphone fixe :

Vous aurez la possibilité de modifier 'adresse
e-mail seulement quand votre dossier aura

été validé par Transitions Pro,

Volet Beneficiaire - DEPOT DEMANDE FINANCEMENT PTP - 21/07/2020 - V2

Vous devrez par la suit@
saisir les informations
précises de la personne
en charge de votre dossier
dans l'organisme de
formation et qui sera
également le point de
contact avec votre
association Transitions
Pro,
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2h. LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « VOTRE ORGANISME DE FORMATION »

Si vous n’avez pas trouvé l'organisme de formation que vous recherchiez, vous allez
pouvoir demander sa création aupreés de votre association Transitions Pro.

Veuillez renseigner le nom
de l'organisme, le numéro
de SIRET, le numéro de
déclarant et les
coordonnées de la
personne en charge du
dossier.

Rechercher un organisme

afpa O

[

o Vous n'avez pas trouvé votre organisme, merci de compléter les champs ci-dessous pour proposer sa
création.

MNom de I'organisme :
SIRET :
N* de déclarant:

Personne en charge du dossier

Nom prénom :
Fonction :
Téléphone fixe :

E-mail :

TRANSITIONS

PRO

RETOUR

En cliquant sur « Valider »
votre demande de

création sera transmise a

votre association
Transitions Pro qui vous
notifiera quand la création
sera effectuée.

18
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PARTENAIRE DAVENR ey

TRANSITIONS

PRO

RETOUR

2h. CONFIRMER VOTRE ORGANISME DE FORMATION

Si vous n’avez pas trouvé votre centre de formation et que vous avez fait une demande de création a
votre association Transitions pro, vous recevrez une notification quand sa création sera effectuée.
Cette notification vous renverra vers la rubrique « mes échanges » pour plus de détails.

Bonjour,

Vous avez recu un nouveau message sur votra espace personnel concernant I'échange

n°978396.

Numéro : 978396
Service : Organisme

Objet : Organisme & confirmer

Rappel de votre identifiant

Identifiant : S000025

Vous pouvez vous connecter 3 'application par ' ADRESSE suivante :
https://devxx.ordesoft.com/espace

TRANSﬁiUNS

= Tableau de bord

o Voidi la liste des échanges avec votre Transitions Pro

Nouvel échange

Derniére réponse

£3 Mon profil

O‘ 578396 Organisme & confirmer Organisme

Jai une question & propos du dossier que ai ¢ Liste des échanges 978396 - Organisme & confirmer

4

&2 Monprojet 627931 Empll a conf
O meleyeura confirmer € au Transitions Pro Test
o i 44 Employeur a confirmer Organisme
@ Mes dossiers ~ ploys gal
o ep) Cest mon premier contact avec le Transitions (RIS

est et je souhaite obtenir une information. Nous avons créé votre employeur.
Rendez-vous dans votre espace ATnet
Menu "dispositif PTP", ouvrez votre dossier en cliquant sur la loupe.

0

|& Dispositif PTP

Messages non lus

1. Ouvrez la rubrique "votre entreprise”
; 2. saisissez le numéro de siret de votre entreprise puis diquez sur la loupe.
3. Votre employeur apparait. cliquez dessus pour le selectionner.
4. Saisissez les informations de contact demandées

Réponse Transitions Pro - il y a 14 secondes

Vous devrez ensuite retourner dans votre espace « dispositif PTP », dans votre demande, pour
rechercher de nouveau votre organisme de formation qui aura été créé par votre association

Tr:)ncﬁ'l ns P

3o |

ro

° Participation personnelle

° Projet H

-
° Votre organisme de formation 4
3
. A s e Pe
» Rechercher un organisme j S | t | | t 'I 6
( i ulvre les meme etapes que celies presentees page
Intitulé de la formation :
Votre formation est-elle prévue Hors Temps de Travail 7 “
La formation hors temps de travail c'est la possibilité de se former en dehors de ses heures de travail (en soirée, en journée ou en week-end). Cette formation certifiante doit conduire 3 une transition professionnelle. Dans le cas d'une formation HTT, il n'est pas nécessaire de 1 9

préuenir son employeur. Le Fongedif pourra prendre en charge les codits pédagogiques.
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TRANSITIONS

PRO

21. LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « VOTRE ENTREPRISE »

Normalement, cette rubrique doit déja étre remplie, avec les coordonnées de votre entreprise.

e Votre entreprise (v

TRANSITIONS PRO GRAND EST ( Modifier I'e-mail de contact )
22355823300022 - 54005 MANCY CEDEX - ckauffmanniZtransitionspro-grandest fr




TRANSITIONS

2i. LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « DOCUMENTS OBLIGATOIRES A JOINDRE A v
DEMANDE EN FONCTION DE VOTRE SITUATION »

Dans cette rubrique vous
devez importer des
documents justificatifs sur
votre espace personnel.
Différents documents vous
seront demandés en
fonction de votre situation.

Ceticone s'affichel D

quand vous n'avez pas encore

déposé le document demandé.

CeticOne apparaTtl

des que vous ajoutez un

document
Allez page suivante pour voir
comment ajouter un document

Documents obligatoires & joindre & votre demande en fonction de votre situation
(5 Mo miaximurm par document)

Quelle gue soit votre situation

[, Vos diplémes
Wotre CW

[y Votre relevé de carrigre (téléchargeable sur https:/www lassurancerstraice fr)

Sivous étes salarié(e) en CDI

[y Les 12 derniers bulletins de salaire

La liste des documents obligatoires varie
d'une association Transitions Pro a une autre.

Sivous étes salarié(e) en CDI

Une attestation employeur justifiant de votre ancienneté professionnelle

Vous étes salarié(e) en CDD

[y Les dernisrs bulleting de salaire - Justifiant de 4 mois de COD au cours des 12 dermiers mois
[ Les dernierss) contrat(s) COD - Justifiant de £ mois ou 1 20 jours calendaires, au cours des 1.2 derniers mois
[y Un piéce d'identité ou titre de sé&jour en cours de validité

[y UnRIE pour le versement de votre salaire
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COM MENT AJOUTER UN DOCUM ENT Ajouter = déposer = importer = uploader un document

A fournir par tous les demandeurs

TRANSITIONS

PRO

RETOUR

[y Votre relevé de carriére (téléchargeable sur https:/fwww Iassuranceretraite fr

Votre CV

[y Atzestation des heures DIF délivrée par l'employeur en décemibre 20140ujan§015 (artestation ou bulletin de salaire) o Cl iq U eZ S U r |a | ign e d U d OCU m e nt é d é pose r

Votre relevé de carriére (téléchargeable sur

https://www.lassuranceretraite.fr)

‘N

Sélectionner un document...

eCquuez sur « Sélectionner un document »

o Lorsque le document est importé la ligne devient cochée

A fournir par tous les demandeurs

& Ouvrir

eRecherchez votre document sur votre ordinateur
puis cliquez sur « ouvrir »

X
i # CaPC » Bumeau * Encours # w 0 Rechercher dans : Em cours el
Organiser Mouveau dossier - M @
~
B s Hom Modifié le Type Taille v
= 3 i E L 31/03/2020 17:58 Fichies PNG 87 Ko
[R—— - e 28,/02/2020 09:20 Adchbe Acrohbat D... £.465 Ko
E o § el pm = mem i = 06/03/2020 10:20 Adobe Acrohat D... £ 549 Ko
E OV TEST pdf ZRNN 2020 15%:26 Adche Acrobat D... &7 Ko
& Onelrive B cEm e nnn 2400, 2040 09:26 Fichies PNG 27 Ka
| Tepe : Adobe Acrobat Document s s
B CePC I Txille : 66,2 Ko 1120201717 Adobe Acrobat D.. 49 Ka
_- - | Modifsé be : 28/01,/2020 15:26 2020 0438 Adobe Acrebat D.. 83 Ka
W U 19T 33, p Q203520200038 Adcbe Acrobat O, 16 Ka w
N du fichier | 0V TEST,palf | |Fichier personnalisds (".pdf:*jj
Iﬂ Aores

Une fois le document
importé, vous pouvez le
modifier ou le supprimer en

[y Votre relevé de carrigre (téléchargeable sur hitps:/fwwwlassuranceretraice.fr)
tre CW

trestation des heures DIF délivrée par 'emnployeur en décembre 2014 ou janvier 2015 (artestation ou bullesin de salaire)

cliquant sur la ligne et en
choisissant « sélectionner
un autre document » ou

« supprimer »

Votre relevé de carriére (téléchargeable sur

https:/fwww.lassuranceretraite.fr)

[ Quvrir le document ]

‘ Sélectionner un autre document |

\ Supprimer K ] 22
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2k. LA RUBRIQUE « ANNULATION»

A tout moment, dans la rubrique « annulation » vous avez la possibilité d’annuler votre demande.

° Annulation

Je souhaite annuler définitivernent ce dossier.

Motif hd

' R

[ YT
Ik Supprimer JI

Si vous décidez d'annuler votre
demande, 'ensemble de votre

saisie sera supprimeée.
Cette action est irréversible.
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PRO

2|. LA RUBRIQUE « TRANSFERER MON DOSSIER VERS LE DISPOSITIF PTP »

Il arrive que des personnes se trompent dans le choix du dispositif, en faisant une demande « Transitions Collectives »,
au lieu d'une demande de Projet de Transition Professionnelle (PTP).

Si cela vous arrive, vous avez la possibilité de transférer le contenu de votre demande « Transitions Collectives » vers le
dispositif PTP

° Transférer mon dossier vers le dispositif PTP

Je souhaite transférer mon dossier vers le dispositif PTP,

Transférer
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2m. LA RUBRIQUE « SIGNATURE ELECTRONIQUE »

Attention tant que vous n'avez pas signé

Grace a cette rubrique, vous allez pouvoir finaliser le dép6t de votre électroniquement votre volet, il n'est pas
demande une fois la saisie et I'import des documents obligatoires envoyé 3 votre association Transitions Pro.
terminés.
@ s dearonique Aprés avoir lu et accepté les conditions générales
En qoicédederandeur defrancerment Tronsidons Colecties D i d'intervention, cliquez sur « Je finalise le dép6t de ma partie
+ certifie 'exactitude des renseignements a-or'.eslsurla présente :l,am_a'ndee't"n'eng?geafour"lfzout_us:lﬂcatlfaIa demande du Transitions Pro Grand Est , e e e
* reconnais avair pris connaissance des modalités, procédures, priorités et échéancier du Transitions Pro Grand Est be n efl c I a I re » .

+ atteste sur Ihonneur de ne pas avoir fait une demande de prise en charge Transitions Collectives & une autre Commission d'Instruction conformément & larrété du 28 décernbre 2018
+ certifie avoir pris connaissance des éléments figurant sur les volets « Prestataire de formation » et « Emplayeur ».

[OJai lu et 'accepte les conditions générales d'intervention

Y (SRl e O S e Un message peut apparaitre si vous avez oublié de saisir des
|, champs ou s'il manque des documents obligatoires. Dans
chaque rubrique les piéces ou informations manquantes
apparaitront dans un bandeau rouge.

@ Veuillez corriger les anomalies et transmettre votre dossier en le signant Slectroniguement

o \® dossier : TCOGEO00012

Baneficiaire ; KELBERT Tom

Une fois ces anomalies corrigées vous pouvez cliquer de nouveau sur « Je finalise le dép6t de ma partie bénéficiaire ».
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2m. LA RUBRIQUE « SIGNATURE ELECTRONIQUE »

Une fois votre dossier complet, quand vous cliquez sur « Je finalise le dépot de ma partie bénéficiaire », une page s'ouvre avec
un PDF qui récapitule 'ensemble de votre saisie. Aprés vérification, cliquez sur « Signer » pour valider votre partie.

Signature électronique

Wous allez valider votre wolet pour ce dassier.
Vous ne pourrez plus modifier les éléments saisis. Merc de vous assurer de |a cohérence de tous les champs avant de
poursuivre.

pdf-5452414E.. . : Votre partie pour ce dossier Trar;l5|t|on5 Collectives a bien été
validée

PRO Graad Est

Votre partie du dossier est alors finalisée.

TRANSITIONS COLLECTIVES

DEMANDE DE FINANCEMENT
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3. Que se passe-t-il ensuite ?

1. L'organisme de formation (ou les organismes) va remplir électroniquement sa partie de dossier. Vous serez alerté(e) quand
ce sera fait, et vous devrez ensuite vous rendre sur votre dossier pour consulter, puis valider cette partie de dossier.

2. Une fois la partie « organisme de formation » validée, votre employeur recevra également une partie de dossier a remplir. La
aussi, quand ce sera fait, vous devrez valider cette partie sur votre dossier.

3. Une fois que tout est validé, Transitions Pro Grand Est recoit 'ensemble du dossier : les 3 parties (la votre, celle de
'organisme de formation, et celle de votre employeur)

4. Des lors, nos équipes vont se charger d'instruire votre demande : vérification que tout est complet, calcul des co(ts,
adéquation des dates de formation avec les dates d’absence, vérification de la cohérence du calendrier et du programme de
formation, etc.

5. Vous serez alerté(e) si vous devez apporter des éléments complémentaires.

6. Une fois que tout est validé, votre dossier sera prét a étre présenté devant une commission paritaire dont la date vous sera
communiquée par e-mail. Cette commission paritaire décidera si votre demande de financement est acceptée ou non.

Deux possibilités :
Votre dossier est accepté : votre financement est validé
Votre dossier est refusé : vous pourrez faire une demande de recours
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